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คูมือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง 

 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
งำนที่ให้บริกำร : การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
สถำนที่หรือช่องทำงให้บริกำร  
            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลกุดแห่ อ าเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 
๓๕๑๒๐ โทรศัพท์ ๐๔๕ ๕๘๔๗๑๕ 
 
วัน เวลำที่ให้บริกำร  

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น.  
และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น. 
            
หลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ 
 

๑. ผู้มีหน้ำที่จดทะเบียนพำณิชย์  
     ๑.๑ บุคคลธรรมดาคนเดียว (กิจการเจ้าของคนเดียว)  
     ๑.๒ ห้างหุ้นส่วนสามัญ  
     ๑.๓ นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศท่ีมาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทย  
     ๑.๔ ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากัด  
     ๑.๕ บริษัทจ ากัด บริษัทมหาชนจ ากัด  
    
โดยบุคคลตาม ๑.๑-๑.๕ ต้องประกอบกิจการค้าซึ่งเป็นพาณิชยกิจตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์
ก าหนดตาม ๒  

๒. กิจกำรค้ำที่เป็นพำณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพำณิชย์  
     ๒.๑ บุคคลธรรมดา (กิจการเจ้าของคนเดียว) ห้างหุ้นส่วนสามัญ และนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศท่ีมาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทย ตาม ๑.๑-๑.๓ ซึ่งประกอบกิจการดังต่อไปนี้ ต้องจด
ทะเบียนพาณิชย์  
          (๑) ผู้ประกอบกิจการโรงสีข้าวและโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร  
          (๒) ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง คิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งขาย
ได้เป็นเงินตั้งแต่ ๒๐ บาทข้ึนไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ ๕๐๐ บาทข้ึนไป  
          (๓) นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งท าการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็



๔๐ 

 

ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ ๒๐ บาทข้ึนไป  
          (๔) ผู้ประกอบกิจการหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม 
และขายสินค้าที่ผลิตได้ คิดราคารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ ๒๐ บาทข้ึนไปหรือในวันหนึ่งวันใดมี
สินค้าท่ีผลิตได้มีราคารวมทั้งสิ้นตั้งแต่ ๕๐๐บาทข้ึนไป  
          (๕) ผู้ประกอบกิจการขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟหรือเรือยนต์ประจ าทาง การขนส่งโดย
รถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจ าทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้
กู้ยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน 
การท าโรงรับ จ าน า และการท าโรงแรม  
          (๖) ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง  
          (๗) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี  
          (๘) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
          (๙) บริการอินเทอร์เน็ต  
          (๑๐) ให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย  
          (๑๑) บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการ โดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
          (๑๓) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต  
          (๑๔) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ  
          (๑๕) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์  
          (๑๖) การให้บริการตู้เพลง 
          (๑๗) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้างและ
ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง  
      
     ๒.๒ ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด ตาม ๑.๔-๑.๕ 
ซึ่งประกอบกิจการดังต่อไปนี้ ต้องจดทะเบียนพาณิชย์  
          (๑) ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง  
          (๒) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี  
          (๓) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครื่องข่ายอินเทอร์เน็ต  
          (๔) บริการอินเทอร์เน็ต  
          (๕) ให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย  
          (๖)บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
 
          (๗) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต  



๔๑ 

 

          (๘) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ  
          (๙) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์  
          (๑๐) การให้บริการตู้เพลง  
          (๑๑) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกการค้าส่งงาช้าง และ
ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง  
    
***กรณีท่ีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นคนต่างด้าว หรือนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้ง
ส านักงานสาขาในประเทศไทย จะต้องตรวจสอบดูด้วยว่ากิจการค้าท่ีด าเนินการนั้นต้องได้รับอนุญาตตาม
พระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว พ.ศ.๒๕๔๒ หรือไม่ หากเป็นกิจการค้าที่ต้องได้รับอนุญาต 
ผู้ประกอบพาณิชยกิจจะต้องได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการค้าก่อนยื่นจดทะเบียนพาณิชย์*** 
 
๓. พำณิชยกิจที่ได้รับกำรยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ ได้แก่  
     ๓.๑ การค้าเร่ การค้าแผงลอย  
     ๓.๒ พาณิชยกิจเพ่ือการบ ารุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล  
     ๓.๓ พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งได้มีพระราชบัญญัติ หรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งขึ้น  
     ๓.๔ พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม  
     ๓.๕ พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์  
     ๓.๖ พาณิชยกิจของกลุ่มเกษตรกรที่ได้จดทะเบียนตาม ปว.๑๔๑ ลงวันที่ ๑ พฤษภาคม ๒๕๑๕ 

๔. หน้ำที่ของผู้ประกอบพำณิชยกิจ  
     ๔.๑ ต้องขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามแต่กรณี  
     ๔.๒ ต้องแสดงใบทะเบียนพาณิชย์หรือใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ ณ ส านักงานในที่เปิดเผยและเห็นได้
ง่าย  
     ๔.๓ ต้องจัดให้มีป้ายชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจไว้หน้าส านักงานแห่งใหญ่และส านักงานสาขาโดย 
เปิดเผยภายในเวลา ๓๐ วันนับแต่วันที่จดทะเบียนพาณิชย์ ป้ายชื่อให้เขียนเป็นอักษรไทย อ่านง่ายและชัดเจน 
จะมีอักษร ต่างประเทศในป้ายชื่อด้วยก็ได้ และจะต้องตรงกับชื่อท่ีจดทะเบียนไว้ หากเป็นส านักงานสาขา
จะต้องมีค าว่า "สาขา" ไว้ด้วย  
     ๔.๔ ต้องไปให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับรายการจดทะเบียนตามค าสั่งของนายทะเบียน  
     ๔.๕ ต้องอ านวยความสะดวกแก่นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่ ซึ่งเข้าท าการตรวจสอบในส านักงาน
ของผู้ประกอบกิจการ 

 

ก ำหนดระยะเวลำกำรจดทะเบียนพำณิชย์  
     ๑. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ต้องจดทะเบียนภายใน ๓๐ วันนับแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ  
     ๒. การเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ตาม (๑) ต้องจดทะเบียนภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่มีการ



๔๒ 

 

เปลี่ยนแปลง  
     ๓. เลิกประกอบพาณิชยกิจ ต้องจดทะเบียนภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่เลิกประกอบพาณิชยกิจ  
     ๔. ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายต้องยื่นขอใบแทนภายใน ๓๐ วันนับแต่วันสูญหาย 
 

ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรพิจำรณำ 
 
                         ขั้นตอน                              ระยะเวลำให้บริกำร          หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ         
๑. รับแบบ  ทพ.                                                            ๑ นาที                     กองคลัง        
๒. ตรวจสอบเอกสาร                                                       ๑ นาที                     กองคลัง 
๓. เสนอนายทะเบียนพาณิชย์พิจารณา                                  ๕ นาท ี                 ปลัดเทศบาลฯ 
๔. รับจดทะเบียนในระบบออนไลน์                                    ๑๐ นาที                       กองคลัง                    
๕. เสนอนายทะเบียนพาณิชย์ลงนามใบทะเบียนพาณิชย์              ๒ นาที                 ปลัดเทศบาลฯ                     
๖. รับใบทะเบียนพาณิชย์และช าระเงินให้ใบเสร็จรับเงิน               ๓  นาที                    กองคลัง  
 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  ๒๒  นำที 
งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอนและระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ประกอบ 
 
๑. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์(แบบ ทพ.)                                                     จ านวน  ๑   ฉบับ                                   
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                               จ านวน  ๑   ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                                           จ านวน   ๑   ฉบับ 
๔. กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 
• หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่                                จ านวน   ๑   ฉบับ 
• ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  
  หรือส าเนาสัญญาเช่า                                                                       จ านวน   ๑   ฉบับ  
• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญ 
  บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป                                                                  จ านวน   ๑   ฉบับ  
๕) กรณีมอบอ านาจ หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
  และส าเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบอ านาจ                                                จ านวน   ๑   ฉบับ 
 
 
(๖) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือ
ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 



๔๓ 

 

๗) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้น าใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 
• กรอกค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 
• เจ้าหน้าที/่นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
• เจ้าหน้าที/่นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
• เจ้าหน้าที/่นายทะเบียนพาณิชย์จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสร็จขั้นตอน 
 
ค่ำธรรมเนียม 
 

๑. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ๕๐ บาท  
๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ ๒๐ บาท  
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ๒๐ บาท  
๔. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ ๓๐ บาท  
๕. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ ๒๐ บาท  
๖. ขอให้เจ้าหน้าที่คัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ ๓๐ บาท (หนึ่งค าขอ 
คิดเป็น หนึ่งฉบับ) 
    
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 
              ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองคลัง เทศบาลต าบลกุดแห่    โทรศัพท์ : ๐ ๔๕๕๘ ๔๗๑๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


